
  
 

 
 
 

 
คําส่ังองคการบริหารสวนตําบลดอนพุทรา 

ท่ี   213/2564 
เรื่อง  การมอบหมายงานในหนาท่ีของกองชาง องคการบริหารสวนตําบลดอนพุทรา 

********************************************* 
  เพ่ือใหการปฏิบัติงานและการกําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบของพนักงานสวนตําบลและ
พนักงานจาง สังกัดกองชาง องคการบริหารสวนตําบลดอนพุทราเปนไปดวยความเหมาะสม ชัดเจน และกอใหเกิด
ประโยชนสูงสุดตอทางราชการ จึงกําหนดภารกิจและหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  การปฏิบัติงานของกองชาง องคการบริหารสวนตําบลดอนพุทรา 
   มอบห มาย ให  นายสานนท   รอดสํ าราญ  ตํ าแหน ง  หั วห น าฝ ายก อส ร า ง                    
(นักบริหารงานชาง) เลขท่ีตําแหนง 18-3-05-2103-002 รักษาราชการแทนผูอํานวยการกองชาง เปนหัวหนา
ผูรับผิดชอบกํากับดูแล โดยมีพนักงานสวนตําบลและพนักงานจางในสังกัดเปนผูชวย โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบ
เก่ียวกับการสํารวจออกแบบ การตรวจสอบเอกสารการกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งาน
แผนงานปฏิบัติงานกอสรางและซอมบํารุงการควบคุมอาคารกอสรางและซอมบํารุง และแผนงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ
และไดรับมอบหมายโดยมีสวนราชการภายในเปนฝายตางๆ ดังนี ้
   1.๑  งานกอสราง  
    มอบหมายให  นายสานนท  รอดสําราญ ตําแหนง หัวหนาฝายกอสราง          
(นักบริหารงานชาง ระดับตน) เลขท่ีตําแหนง 18-3-05-2103-002 เปนหัวหนาผูรับผิดชอบ โดยมี นายเทิด 
เทียนทอง ตําแหนง ผูชวยนายชางโยธา เปนผูชวยปฏิบัติงานดานสํารวจหาขอมูลรายละเอียดเพ่ือคํานวณ
ออกแบบกอสรางงานดานชาง ประมาณการราคาควบคุมการกอสรางทุกๆ ขนาด ภายในเขตพ้ืนท่ีความ
รับผิดชอบ ตรวจสอบแบบแปลน ขออนุญาตปลูกสราง ควบคุมแนวเขตถนน รองระบายน้ํา ทางสาธารณะและ
ท่ีดินสาธารณะประโยชน ควบคุมดูแลตรวจสอบติดตั้งและบํารุงรักษาการไฟฟาสาธารณะตลอดจนการเบิกจาย
พัสดุอุปกรณตางๆ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

   1.๒  งานประสานสาธารณปูโภค 
    มอบหมายให  นายสานนท รอดสําราญ ตําแหนง หัวหนาฝายกอสราง          
(นักบริหารงานชาง ระดับตน) เลขท่ีตําแหนง 18-3-05-2103-002 ปฏิบัติงานดานการออกแบบ การควบคุม
การกอสรางและบํารุงรักษา การวางโครงการกอสราง  งานสํารวจตางๆ เก่ียวกับงานดานชางโยธา คัดลอกแบบ 
เขียนแบบ ซอม สรางวัสดุ ครุภัณฑ  เครื่องมือเครื่องใชและอุปกรณในการสํารวจ ทดลองทุกชนิดใหไดมาตรฐาน  
และปฏิบัติงานอ่ืนๆท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

   1.3  งานบริหารท่ัวไป 
    มอบหมายให  นางสาววรัญญา อนิศดา ตําแหนง เจาพนักงานธุรการ         
ชํานาญงาน เลขท่ีตําแหนง 18-3-05-4101-002 ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานธุรการ งานสารบรรณ เชน รางตอบ
โต บันทึก รวบรวมขอมูล สถิติท่ีตองใชความรูทางเทคนิค ไดแก ความรูเก่ียวกับงานชาง ชางสาขาตางๆ 
วิทยาศาสตร ฯ การเก็บรักษา การจัดทําทะเบียนยานพาหนะ การโอนกรรมสิทธิ์ติดตามใหมีการซอมบํารุง การ
เบิกจายพัสดุทางกองชาง งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
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  พนักงานจาง 

   1. นายเทิด  เทียนทอง  ตําแหนง ผูชวยนายชางโยธา 
   - ปฏิบัติหนาท่ีเปนผูชวยปฏิบัติงานดานสํารวจหาขอมูลรายละเอียดเพ่ือคํานวณ
ออกแบบกอสรางงานดานชาง ประมาณการราคาควบคุมการกอสรางทุกๆขนาดภายในเขตพ้ืนท่ีความรับผิดชอบ 
ตรวจสอบแบบแปลน ขออนุญาตปลูกสราง ควบคุมแนวเขตถนน รองระบายน้ํา ทางสาธารณะและท่ีดินสาธารณะ
ประโยชน ควบคุมดูแลตรวจสอบติดต้ังและบํารุงรักษาการไฟฟาสาธารณะตลอดจนการเบิกจายพัสดุอุปกรณ
ตางๆ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   2.  นายธีระนิตย  ทองขาว ตําแหนง ผูชวยนายชางไฟฟา 
   -  ปฏิบัติหนาท่ีงานชางไฟฟาท่ี เชน ตรวจ ทดสอบ ซอม ประกอบ ดัดแปลง แกไข 
ติดตั้งและบํารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องมือ เครื่องใชท่ีเก่ียวกับไฟฟา ชวยคํานวณรายการและประมาณราคาใน
การดําเนินงานดังกลาว รวบรวมขอมูลและประวัติการซอมและปฏิบัติงานอ่ืนๆ  ตามท่ีไดรับมอบหมายจาก
ผูบังคับบัญชา 
   3.  นายอรรณพ  สรอยทอง  ตําแหนง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 

- ปฏิบัติหนาท่ีเปนการผูขับเครื่องจักรกลขนาดเบา (รถบรรทุกขยะ) หมายเลขทะเบียน 
88-5469 นฐ และรถยนตกระเชาเอนกประสงค หมายเลยทะเบียน 88- 4223 นฐ และบํารุงรักษารถยนตให
อยูในสภาพพรอมใชงาน แกไขขอขัดของเล็กๆ นอยในการใชรถยนตและปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
จากผูบังคับบัญชา 
   4. นายวิทยา  ทองดอนแอ   ตําแหนง   คนงานประจํารถขยะ 
       - ปฏิบัติงานท่ีตองใชแรงงานท่ัวไป ประจํารถบรรทุกขยะมูลฝอยหมายเลขทะเบียน 
88-5469 นฐ งานขนถายสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย ดูแลและรับผิดชอบอุปกรณท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ี 
สํารวจและดูแลสภาพถังขยะในชุมชนใหมีสภาพพรอมใชงานอยูเสมอ และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
จากผูบังคับบัญชา 
   5. นายมีชัย  แหวนออน ตําแหนง คนงานประจํารถขยะ 
    - ปฏิบัติงานท่ีตองใชแรงงานท่ัวไป ประจํารถบรรทุกขยะมูลฝอยหมายเลขทะเบียน 
88-5469 นฐ งานขนถายสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย ดูแลและรับผิดชอบอุปกรณท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ี 
สํารวจและดูแลสภาพถังขยะในชุมชนใหมีสภาพพรอมใชงานอยูเสมอ และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
จากผูบังคับบัญชา 
 
  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง  ณ  วันท่ี  17   เดือนกรกฏาคม  พ.ศ. ๒๕64 
 

 
(นายสานนท  รอดสําราญ) 

หัวหนาฝายกอสราง  
รักษาราชการแทนผูอํานวยการกองชาง 

 
 
 


