
 
 

 
 
 

 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลดอนพุทรา 

ที่   110/2562 
เรื่อง  ก าหนดภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลดอนพุทรา 

********************************************* 
  เพ่ือให้การปฏิบัติงานและการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของ กองช่าง  องค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนพุทราเป็นไปด้วยความเหมาะสม  ชัดเจน  และก่อนให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ  จึงปรับปรุง
การก าหนดภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบของกองช่าง  ดังนี้ 
  การปฏิบัติงานของ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลดอนพุทรา 
   มอบหมายให้  นายสานนท์  รอดส าราญ ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง                    
(นักบริหารงานช่าง) เลขที่ต าแหน่ง 18-3-05-2103-002 รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองช่าง  เป็นหัวหน้า
ผู้รับผิดชอบก ากับดูแล โดยมีพนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้างในสังกัดเป็นผู้ช่วย โดยมีหน้าที่รับผิดชอบ
เกี่ยวกับการส ารวจออกแบบ การตรวจสอบเอกสารการก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งาน
แผนงานปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบ ารุงการควบคุมอาคารก่อสร้างและซ่อมบ ารุง และแผนงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง
และได้รับมอบหมายโดยมีส่วนราชการภายในเป็นฝ่ายต่างๆ ดังนี้ 
   1.๑  งานก่อสร้าง  
    มอบหมายให้  นายสานนท์  รอดส าราญ ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง          
(นักบริหารงานช่าง)  เลขที่ต าแหน่ง 18-3-05-2103-002  เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ โดย มี นายเทิด เทียนทอง 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานด้านส ารวจหาข้อมูลรายละเอียดเพื่อค านวณออกแบบก่อสร้าง
งานด้านช่าง ประมาณการราคาควบคุมการก่อสร้างทุกๆ ขนาด ภายในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบ ตรวจสอบแบบ
แปลน ขออนุญาตปลูกสร้าง ควบคุมแนวเขตถนน ร่องระบายน้ า ทางสาธารณะและท่ีดินสาธารณะประโยชน์ 
ควบคุมดูแลตรวจสอบติดตั้งและบ ารุงรักษาการไฟฟ้าสาธารณะตลอดจนการเบิกจ่ายพัสดุอุปกรณ์ต่างๆ และ
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

   1.๒  งานประสานสาธารณูปโภค 
    มอบหมายให้ นายสานนท์ รอดส าราญ ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง          
(นักบริหารงานช่าง)  เลขที่ต าแหน่ง 18-3-05-2103-002  เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ โดยมีนาย อรรณพ 
สร้อยทอง พนักงานจ้างตามภารกิจ ต าแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  ,นายมีชัย แหวนอ่อน ต าแหน่ง 
คนงานประจ ารถขยะ ,นายไพศาล แหวนอ่อน ต าแหน่ง คนงานประจ ารถขยะ เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานด้านการ
ออกแบบ การควบคุมการก่อสร้างและบ ารุงรักษา การวางโครงการก่อสร้าง  งานส ารวจต่างๆ เกี่ยวกับงานด้าน
ช่างโยธา คัดลอกแบบ เขียนแบบ ซ่อม สร้างวัสดุ ครุภัณฑ์  เครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ในการส ารวจ ทดลอง
ทุกชนิดให้ได้มาตรฐาน  และปฏิบัติงานอื่นๆที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
   1.3  งานบริหารทั่วไป 
    มอบหมายให้ นายสานนท์ รอดส าราญ ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง          
(นักบริหารงานช่าง)  เลขที่ต าแหน่ง 18-3-05-2103-002  เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ โดยมีนางสาววรัญญา          
อนิศดา ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน เลขที่ต าแหน่ง 18-3-05-4101-002  เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงาน  
เกี่ยวกับงานธุรการ งานสารบรรณ เช่น ร่างตอบโต้ บันทึก รวบรวมข้อมูล สถิติท่ีต้องใช้ความรู้ทางเทคนิค ได้แก่ 
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ความรู้เกี่ยวกับงานช่าง ช่างสาขาต่างๆ วิทยาศาสตร์ ฯ การเก็บรักษา การจัดท าทะเบียนยานพาหนะ การโอน
กรรมสิทธิ์ติดตามให้มีการซ่อมบ ารุง การเบิกจ่ายพัสดุทางกองช่าง งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
 

  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่  ถือปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัดตามระเบียบ  เพ่ือมิให้เกิดความ
บกพร่องเสียหายต่อราชการได้  หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานนายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบทันที 
 
  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

สั่ง  ณ  วันที่  4   เดือนมิถุนายน  พ.ศ. ๒๕62 
 
 
 
 

(นายเมือง    รักจ้อย) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนพุทรา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


